
 

 

 

Visé, le 29 mars 2021 

 

Chers parents, chers élèves, 

 

Cette semaine, les cours sont suspendus dans tous les établissements scolaires. Nous profitons 

donc de cette période pour proposer une petite formation informatique aux élèves qui le 

désirent.  

Cette formation a pour but d’aider les élèves dans leur utilisation des outils informatiques qui 

sont à leur disposition. 

 

DI : formation dans TEAMS et annotation d’un PDF hors connexion. 

   MERCREDI 31.03 de 10h à 12h 

 

DS : maniement des programmes WORD et POWERPOINT pour optimiser leurs travaux et 

présentations futurs. 

   WORD  JEUDI 01.04 de 9h00 à 11h00 

   POWERPOINT  VENDREDI 02.04 de 10h à 12h 

 

Ces formations sont accessibles à TOUS les élèves de notre établissement et sont non obligatoires. 

Ceux et celles qui s’inscrivent doivent être demandeurs et s’engagent à suivre la formation dans 

le plus grand respect de notre charte. 

 

  



 

 

 

 

MODE D’EMPLOI  accès aux formations 

1. Vous connecter à votre compte TEAMS 

 
 

2. Rejoindre une équipe 

 

 

3. Utiliser les codes disponibles pour rejoindre les équipes concernées. 

 

o Formation TEAMS DI  1onz6tb 

 

o Formation POWERPOINT DS  w2uvydu 

 

o Formation WORD DS  5d9dw0g 

  



 

 

 

 

4. Cliquer sur le canal qui vous correspond et accéder à la « réunion » en temps voulu.  

 

 

5. L’option commentaires/conversation est disponible pour les remarques éventuelles.  

6. L’option « lever la main » vous permet de demander la parole.  

Nous vous conseillons de rejoindre l’équipe / les équipes de votre choix avant le jour-J afin d’éviter 

toute panique. 

Si vous deviez rencontrer le moindre souci, l’équipe numérique est là pour vous aider. 

Mr Joye gère la formation TEAMS 

Mmes Counasse et Hannon gèrent la formation POWERPOINT. 

Mmes Beaudoin et Counasse gèrent la formation WORD. 

 

Nous espérons que ces formations vous seront utiles. 

Restons connectés les uns aux autres, 

 

L’équipe numérique 


